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大型、精密仪器设备使用管理记录

              仪器设备名称                                                                
                                                                                          
              档案号                                案卷顺序号                            
              使用单位                                                                    
              专 管 人                                                                    
                           
使用日期       年     月    日至       年     月     止


国有资产与实验室管理处印制

使 用 须 知

    1.本档案是长期保管的科技档案材料，必须用钢笔（切勿用铅笔）填写，要求字迹清晰，书写整齐。

    2.使用保管单位应按各项要求认真填写，并指定专人负责保管。

    3.若此仪器设备移交时，应严格执行移交手续，本档案一定要随同仪器设备移交接管人。

    4.领用新本子时必须将旧本子同时上交归档。
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大型、精密仪器设备管理使用规则
    一、凡现价在十万元以上的仪器设备且性能良好者均列为大型、精密仪器设备，按照《常州大学大型仪器设备共享使用管理办法》进行管理。学校有权对大型、精密仪器设备组织共用或统一调拨。
    二、大型、精密仪器设备到货后必须及时开箱，立即投入验收和使用，使用部门必须及时认真填写技术档案，对随机资料必须妥善保管，及时入档，不得遗失。
    三、使用部门必须指定经过专门培训的专职技术人员负责管理，拟定操作规程，填写使用及维修记录就，校主管部门定期检查使用情况。
    四、建立定期检查和维修制度，严防事故发生。若发现故障和损坏时应及时报告，查明原因，及时处理，不得擅自拆改仪器设备。
    五、大力加强仪器设备的开发和使用，充分提高利用率和经济效益。
    六、非经实验室主任批准和专职技术人员的指导和考核，任何人不得擅自使用仪器设备，违者应给与批评教育，若因人为因素造成的安全责任事故所引起仪器设备损坏丢失的，除依据《常州大学仪器设备损坏丢失赔偿办法》进行经济赔偿外，还将依据《常州大学实验室安全责任追究办法》对事故责任人和相关人员追究相应的责任。
    七、大型、精密仪器设备的调出、更新和报废，需经主管部门批准，由学校统一办理。

常  州  大  学
二○一九年十一月
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